[image: image1.jpg]Chiapas
Gobierno
del Estado

Universidad Intercultural
de Chiapas




[image: image2.jpg]Son Hechos
no palabras




UNIVERSIDAD INTERCULTURAL DE CHIAPAS


       SECRETARIA ACADEMICA
AREA DE PROCESOS DE SERVICIOS ESCOLARES
[image: image3.jpg]PODER EJECUTIVO
DEL ESTADO DE CHIAPAS










PROCEDIMIENTO DE TITULACIÓN

1. El pasante debe entregar  a Servicios Escolares la siguiente documentación:

· Solicitud de titulación debidamente requisitada  y anexando los documentos que ahí se citan (Formato FT-01).

· Formato de asignación de sinodales (FT-02), mismo que debe ser llenado por el pasante, autorizado por el Comité de titulación y con el Visto bueno del director de división. Para el caso de quienes se titulan por la opción “Mérito académico”, deberán solicitar al Director de la División, asigne a los sinodales correspondientes para el acto protocolario correspondiente. 
· Formato de no adeudo (FT-03), con las firmas correspondientes. 

2. En los casos en que aplique, Servicios escolares, turnará por oficio a cada sinodal un ejemplar de la tesis o trabajo recepcional para la lectura previa al examen, e informará en el mismo oficio, la fecha, hora y lugar del examen con diez días hábiles de anticipación. Al mismo tiempo, el sustentante será notificado.
Nota: El Reglamento de Titulación establece que el pasante debe entregar 5 ejemplares de la tesis; encuadernados o engargolados o en Cd. 

3. El Área de Procesos de Servicios Escolares, programará el examen  con base en la información proporcionada en el Formato FT-02 (Formato de asignación de sinodales). 
4. El día del examen profesional, Servicios escolares entregará al Jurado el Acta de examen correspondiente para el llenado de la misma. El Jurado a través del Secretario dará lectura al Acta para informar al pasante el veredicto emitido.
5. Si el pasante es aprobado, deberá pasar a recoger su acta de examen en 10 días hábiles y solicitar a esta oficina por escrito su titulo profesional. Tramite que lleva de 3 a 4 meses.  
MÁS INFORMACIÓN 
SERVICIOS ESCOLARES

967 63 161 51  EXT 117
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