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l. IDENTIFICACION DEL CURSO

Programa Educativo: Licenciatura en Comunicacion Intercultural

Nombre de la Asignatura:
Laboratorio de Recursos Digitales para la Comunicacion CLAVE:

Objetivo General de la Asignatura:

La poblacién estudiantil creara documentos, presentaciones multimedia, utilizando las herramientas que brindan los
procesadores de textos y presentaciones electronicas, realizara busquedas especializadas en Internet para coadyuvar en
la difusion de las situaciones interculturales de su comunidad de vinculacion.

Semestre: | Eje de formacion: Disciplinar Etapa de Formacion:
. . Aula Laboratorio/taller Vinculacién
Espacio Formativo 30
. Trabajo de Campo Otras Actividades de Aprendizaje
Docencia . . . it 1
Profesional Individual o Independiente a traveées Créditos
Total de horas al . . .
Supervisado de Tutoria o Asesoria
semestre
80 CGEIB-
80 0 UNICH
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Introduccion: Esta materia contribuye a la formacion de los estudiantes de Licenciatura en Comunicacion Intercultural en el manejo
de las nuevas tecnologias de informacion, especificamente en la creacion de textos en Word, presentaciones electronicas en
PowerPoint, asi como el manejo eficiente de internet.

Se pretende que los alumnos tengan la posibilidad de aprender a utilizar de forma profesional estos programas que les seran de
mucha utilidad en la elaboracion del proyecto integrador durante toda su formacion académica, en el disefio de la presentacion final
del mismo, asi como en las busquedas de informacién confiable que haran en Internet.
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Il CRITERIOS DE EVALUACION Y ACREDITACION
Acreditacion total Porcentaje
Unidades tematicas 60%
Proyecto Integrador 40%
Préacticas de campo -
Co-evaluacién estudiante-estudiante * -
Autoevaluacion * -
Total 100%
, Los criterios deberan ser consensados entre Tos involucrados
Evaluacion de unidades tematicas Evidencias Porcentaje
Hacer documentos en los que se utilicen las
herramientas basicas de Word.
H Corregir un documento con un formato de texto,
Unidad | parrafo y documento especifico.
Procesador de texto: Generar documentos en los que se inserten y 20%
: modifiquen tablas e imagenes de forma creativa y
Microsoft Word. orofesional,
Disefiar y enviar una carta personalizada a los
miembros de una organizacion social.
Hacer una diapositiva en la que se utilicen las
Unidad Il herramientas basicas de PowerPoint.
Programa de presentaciones Hacer una presentaciél_'l en PowerPoint que tenga 20%
X X . texto, graficos, tablas e imagenes.
multimedia: PowerPoint Generar una presentacion de calidad y usando los
conocimientos adquiridos en la unidad.
Hacer un esquema en el que se aprecien las
diferentes herramientas que Internet ofrece para el
. manejo y la blusqueda de informacion.
Unidad I Realizar distintas navegaciones y bUsquedas de 20%
Internet y recursos en linea informacion en Internet.
Hacer un esquema sobre las restricciones,
obligaciones y derechos, entre otros aspectos éticos
en Internet.
| Subtotal 60%
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Evaluacion de Proyecto Integrador Evidencias Porcentaje
Entregar los avances del en Word el
documento del proyecto integrador, que

Entrega primer corte de Proyecto
integrador

contenga las especificaciones de formato de
texto y documento, tablas, imagenes y graficas
solicitadas para ello.

10%

Entrega Final del Proyecto integrador

Crear en Word el documento del proyecto
integrador, que contenga las especificaciones
de formato de texto y documento, tablas,
imagenes, gréaficas solicitadas para ello.
Presentar avances de la presentacion
electrénica de la exposicién final del proyecto
integrador, para su revision.

15%

Presentacion del Proyecto Integrador

Disefiar la presentacion electronica que le
servira de apoyo para su exposicion de
proyecto integrador, la cual debera cumplir con
las especificaciones de formato de texto,
imagenes, graficos, animaciones y transiciones
solicitadas para ello.

15%

‘ Subtotal

40%

Evaluacion de Préacticas de Campo

Evidencias

Porcentaje

Planeacion

Carta Descriptiva (Ejemplo)

Asistencia

Lista de asistencia

Sistematizacion de resultados

Informe escrito

| Subtotal
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[I. DESGLOSE POR UNIDAD TEMATICA

Unidad Tematica |: Procesador de texto: Microsoft Word

Horas Practicas: 30 | Horas Tedricas: 0 | Horas Totales: 30

Objetivo de la unidad tematica: Generar distintos tipos de documentos basados en texto y graficos, haciendo uso de las
principales herramientas de Microsoft Word.

Competencias a desarrollar:
Saber:
e Conocer las diferentes barras de tareas que ofrecen Word para la creacion de materiales escritos.
e Comprender los diferentes formatos disponibles en Word para la modificacion de texto, parrafos, documentos y columnas
periodisticas.
e Identificar las distintas opciones que existen en Word para la creacién y disefio de tablas e imagenes.
e Conocer la forma en que se fusionan documentos en Word.
Saber hacer:
e Identificar y utilizar las barras de tareas mas utilizadas de Word.
e Realizar correcciones al formato en un documento.
e Crear tablas e imagenes en Word y modificar su formato.
e Hacer la fusion de dos documentos, para enviar cartas personalizadas a distintos destinatarios.
Saber Ser:
e Autocritico.
e Trabajo colaborativo.

e Reflexivo.
e Creativo.
Temas:

1.1 Barras de tarea de Word.

1.2 Formato de texto, parrafo, documentos, columnas periodisticas, referencias.
1.3 Creacién y formato de tablas e imagenes.

1.4 Fusion de documentos y cartas personalizadas.

Metodologia de ensefianza-aprendizaje:
e Investigacion por internet de las herramientas mas utilizadas de Word.
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e Explicacion por parte del profesor de las herramientas mas complejas de Word.
e Creacion de documentos con caracteristicas especificas.
e Elaboracion de andlisis reflexivos de temas de valores abordados en clase.

Evaluacion del aprendizaje:

e Revision de las préacticas realizadas en el laboratorio de computo.

e Evaluacion practica de los conocimientos y habilidades adquiridas de Word.
e Evaluacion de las exposiciones realizadas durante la unidad.

Bibliografia basica (bibliohemerogréficos, audiovisuales y digitales:

e Sanchez Montufar, Luis Antonio, 2005, “Capitulo 4, El Procesador de Palabras”, en “Informatica”, Edo. De México, Editorial
Pearson Prentice Hall , pp. 63-104.

e Sanders, Donald H. Informatica Presente y Futuro. Ed. McGraw Hill. México D.F. 1993, 3a Edicién..pag. 391-398

Bibliografia complementaria:
e Ron Person, Karen Rose. Manual de Word. Editorial Prentice-Hall Hispanoamericana, S.A.
e Rodriguez Almeira, Miguel Angel. Guia de aprendizaje de los principales programas de Office. Editorial Mc Graw-Hill.

Unidad Tematica Il: Programa de presentaciones multimedia: PowerPoint
Horas Practicas: 20 | Horas Tebricas: 0 | Horas Totales: 20
Objetivo de la unidad tematica: Disefiar presentaciones electrénicas con texto, graficos, datos numéricos, sonido y animaciones, utilizando
la gran variedad de opciones que brinda el programa Microsoft PowerPoint.
Competencias a desarrollar:
Saber:
e Conocer las diferentes herramientas que PowerPoint ofrece para la creacion de presentaciones electrénicas.

e Comprender los diferentes herramientas disponibles en PowerPoint para la creacion e insersion de texto, fotografias, imagenes, tablas y
gréficos en una diapositiva.

¢ Identificar las caracteristicas especiales y de multimedia que PowerPoint proporciona para la creacion de presentaciones multimedia.
Saber hacer:

¢ Identificar y utilizar las herramientas basicas de PowerPoint.

e Crear diapositivas en PowerPoint que contengan texto, fotografias, graficos, tablas e imagenes.
e Disefar presentaciones de calidad en PowerPoint.
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Saber Ser:

e Reflexivo

e Critico

e Creativo

« Trabajo colaborativo

Temas:

2.1 Herramientas béasicas de PowerPoint.

2.2 Creacion y formato de una presentacion.
2.3 Caracteristicas especiales y de multimedia.

Metodologia de ensefianza-aprendizaje:

e Investigacién por internet de las herramientas mas utilizadas de PowerPoint.

e Explicacién por parte del profesor de las herramientas mas importantes de PowerPoint.

e Revision de distintos tipos de diapositivas creadas en internet.

« Disefio de diapositivas de un tema especifico en el que se use la creatividad propia.

e Creacion de pequefias obras de teatro en las que los alumnos puedan reflexionar sobre valores.

Evaluacion del aprendizaje:

¢ Revision de las préacticas realizadas en el laboratorio de computo.

e Evaluacion practica de los conocimientos y habilidades adquiridas de Word.
e Exposicion de las investigaciones realizadas durante la unidad.

e Evaluacion de las actividades planeadas en clase

Bibliografia basica (bibliohemerogréficos, audiovisuales y digitales:

e Sanchez Montufar, Luis Antonio, 2005, “Capitulo 5, Presentaciones con PowerPoint”, en “Informatica”, Edo. De México, Editorial
Pearson Prentice Hall , pp. 111-129.

Bibliografia complementaria:
e Rodriguez Almeira, Miguel Angel. Guia de aprendizaje de los principales programas de Office. Editorial Mc Graw-Hill.
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Unidad Temaética lll: Internet y recursos en linea

Horas Practicas: 30 | Horas Tedricas: 0 | Horas Totales: 30

Objetivo de la unidad teméatica: Utilizara los recursos disponibles en internet, para reconocer informacion confiable, eficiente,
responsable y de manera ética.

Competencias a desarrollar:
Saber:
e Conocer como funciona Internet
e Conocer el funcionamiento de los navegadores (Internet Explorer, Mozilla, Google Chrome, Copérnico) y buscadores (Google,
yahoo, altavista, etc.), extensiones edu, gob, org vs com de Internet mas usados
e Conocer las discusiones sobre los aspectos legales en internet.
Saber hacer:
e Utilizar de forma eficiente el internet, sus direcciones y dominios.
e Realizar navegaciones y busquedas en internet, utilizando los navegadores y buscadores mas comunes.
e Realizar busquedas de informacion en Internet de manera ética y responsable.
Saber Ser:
e Critico
e Creativo
e Trabajo colaborativo
e Responsabilidad

Temas:

3.1 Funcionamiento de Internet.

3.2 Navegadores y buscadores.

3.3 Aspectos éticos y legales en Internet.

Metodologia de ensefianza-aprendizaje:

e Investigacidon y exposicion grupal de los navegadores y buscadores mas utilizados en Internet.

e Busqueda en Internet de un tema especifico, para realizar una practica grupal del analisis de la veracidad y confiabilidad de las
fuentes investigadas.

e Investigacion individual y discusidn grupal sobre aspectos éticos y legales de Internet.

e Redaccién de un documento de 2 cuartillas en el que el alumno de manera individual plasme lo comprendido sobre los temas
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discutidos en clase.

Evaluacion del aprendizaje:

e Evaluacion de las exposiciones realizadas en la unidad.

e Evaluacion del documento elaborado por el alumno, verificando que en este exista la comprension de los temas estudiados en la
unidad.

e Evaluacion de la participacion del alumnos en las actividades planeadas en clase.

Bibliografia basica (bibliohemerogréficos, audiovisuales y digitales.
e Sanchez Montufar, Luis Antonio, 2005, “Capitulo 7, Internet”, Edo. De México, Editorial Pearson Prentice Hall , pp. 193-211.
e Alberto Prieto Espinosa. Antonio LLoris Ruiz. 2006. Introduccion a la Informética Madrid. Espafia. Pag.683-724. McGraw-Hill.

Bibliografia complementaria:
e Norton, Peter. Introduccion a la Computacion. Ed. Mc Graw Hill, 32 Edicién.

V. PERFIL DESEABLE DEL DOCENTE

CRITERIO DESCRIPCION

Licenciatura o Ingenieria en Sistemas Computacionales, Licenciatura en

Formaciéon Profesional , ..
Informatica.

Por lo menos 3 afios Impartiendo clases en distintos niveles de estudio, asi

Experiencia Profesional como el manejo eficiente de la paqueteria de Office e Internet.

Generar procesos de diadlogo para construir relaciones interculturales

basadas en el respeto a la diferencia favoreciendo la equidad.

Competencias o ] _ _
Poner en préactica el modelo educativo de la Universidad Intercultural de

Chiapas
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Disefiar y generar documentos y presentaciones electronicas profesionales
de alta calidad basados en texto y graficos, utilizando todas las opciones que
ofrece Microsoft Office 2010 para este propasito.

Conocer y manipular el internet de manera rapida y eficiente, realizar la
busqueda de informacion util y confiable en la web, asi como conocer los
derechos de autor y los identificadores de calidad aplicados a la red.

ELABORO: Ing. Irma Leticia Cancino Sangeado REVISO: Nombre del/a Director/a de Divisién (segun corresponda)

Nombre del Director/a del Programa Académico

APROBO: Secretaria Académica FECHA DE ENTRADA EN VIGOR: Modelo Educativo

Nombre y sello CODIGO: Modelo Educativo
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