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ANTECEDENTES

Derivado de la necesidad de brindar transparencia y objetividad a los resultados de la Gestién
Administrativa, plasmado en los registros contables del gjercicio fiscal 2019 y 2020, con el objeto
de transparentar el ejercicio del gasto piblico, y de acuerde a2 la soliciiud por parte de la Dra.
Carmen E. Rodriguez Armenta, Directora Genheral de Educacion Superior Universitaria e
Intercultural y por &l C.P. Oscar Orega Cortés, Subdirector de Gestibn y Segulmiento
Presupuestal, por el periodo comprendido del 1°. de enero de 2019 al 31 de diciembre de 2020.

Y en cumplimiento al Reglamento Interno para el Funcionamiento de la Coordinacién de
Comisarios y Despachos Externos, respecto al desempeno de las Firmas de Auditores Extarnos
gue Dictaminen Entes de la Administracidn Pdblica Estatal; se establecen los presentes Términos
de Referencia, que describen las aclividades especificas a cargo de cada una de las instancias
que participan en las auditorias, asi como los dictamenes yfo informes requeridos, sus
condiciones y plazos de entrega y la distribucidn.

TIPO DE AUDITORIA, PERIODO, UNIVERSO Y ALCANCE DE LA MISMA.
Tipo de Auditoria:

E! tipo de auditoria a contratar es Dictaminacién de Estados Financieros, correspondiente al
pericdo comprendido del 12, de enero del 2019 al 31 de diciembre de 2020, para efectos de llevar
a cabo la revision y presentar el dictamen & informes raspectivas, mediante pruebas selectivas
de revigién a los ingresos y gastos e Impuestos Estatales y Federales verificande la correcta
comprobacion y justificacion del gasto.

Objetivo:

El abjetivo de la dictaminacién para el ejercicio 2019-2020, sera examinar las operaciones,
cualquiera que sea su naturaleza, con el propdsito de verificar si los registros financieros,
presupuestales y fiscales, presentan razonablemente |a informacion; si el ente cumple en materia
de recursos humanos, materiales, adquisiciones, servicios, obra, obligaciones fiscales Estatales
y Federales y sl en el desarrollo de las actividades se han cumplido las disposiciones aplicables
de caracter financiero y presupuestal,

Periodo:
La revisidn se llevara a cabo a partir de la fecha que se estipule en el contrato y el plazo el cual

no serd mayor a 3 mes; siempre y cuando no rebase lo estipulado por las autoridades
competentes.
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Universo y Alcance:

Universo:
El universo es el presupuesto autorizado de ingresos y egrescs de los ejercicios sujetos a
revision, verificando la correcta apllcacion y comprobacion del presupuesto gjercido.

Alcance:

En apego a las Normas Generzles de Auditoria v a los procedimientos que se consideren
necesarios, se revisaran de manera selectiva [os ingresos y egresos, como minimo en un 70%
el cumplimiento de las obligaciones Estatales y Federales verificando Ia correcta aplicacion y
comprobacién del gasto, por el periodo comprendido del 1° de enero del 2019 al 31 de diciembre
de 2020.

Es importante mencionar que €l ambiente y los procedimientos de control interno son elementos
cualitativos no cuantificables, razén por la cual no es posible expresar el alcance de su revisién
en términos porcentuales. Se debera llevar a cabo un estudio y evaluacién de la estructura de
contral interno de la Entidad, con el propésito de determinar la naturaleza, alcance y oportunidad
de los procedimientos de auditoria que se deberan de aplicar.

Los elementos considerados para los efeclos de esta auditoria son los siguientes.
Evaluacidn de la suficiencia, efectividad v aplicacidn de los procedimientos de control,

Evaluacion de la oportunidad y confiabilidad de reportes e indicadores generados, asi
came del cumplimiento de metas y objetivos.

Comprobacién y justificacién del gasto que relnan todos los requisitos y estén
debidamente apegados al marco nofmativo.

Formato de Informacidn financierar complementaria, proporcionado por I1a Direccidn
General de Educacion Superior Universitaria e Intercultural.

Formato de Estado de Actividades, proporcionado por la Direccién Genera! de Educacion
Superior Universitaria e Intercultural.

Estos Gnicamente se mencionan como un gjemplo de los elementos solicitados, obviamente que
el nlmero y descripcitn deben ser enfocados al tipo de revisién que se solicita, o bien tomar
algunos elementos si existen de alguna ‘auditoria que cualquier Organc de Control y de
Fiscalizacién haya realizado.
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MARCO LEGAL

+ Canstitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

+ (Codigo Fiscal de la Federacion y su reglamento.

+ (Cddigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas y su Reglamento.

« Ley del Impuesto Sobre [a Renta.

« Ley del Impuesto al Valor Agregado.

+ Ley de Fiscalizacidn y Rendicion de Cuentas de la Federacién

Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de Chiapas

Ley de Entidades Paraestatales del Estadc de Chiapas.

Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas.

+ Ley General de Contabilidad Gubernamental

» Ley de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y Conlratacion de Servicios para
el Estado de Chiapas y su Reglamento.

* Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas.

+« Normalividad Contable

+ Normas dg informacidn financiera (NIF)

¢ Normas Presupuestarias para la Administracién Pablica del Estado de Chiapas.

+ Normas y Tarifas para la aplicacién de Viaticos y Pasajes propios.

» Clasificador por Objeto del Gasto.

s Decreto que establece medidas de Austeridad, Disciplina y Racionalidad del Gasto de [a
Administracién Publica Estatal.

« Lineamientc para la Aplicacidn y Seguimiento de las Medidas de Austeridad, Disciplina y
Racionalidad del Gasto de la Administracién Publica Estatal.

s Decreto de creacién de la entidad

+ Reglamento interior de la entidad

s Ylas demas aplicables

Manifestacion de no encontrarse en Conflicto de Interés

Que los Despachos o Profesionales independientes manifiesten por escrito no encontrarse en
conflicto de intereses con la entidad a auditar ni con la Secretarla de la Honestidad y Funcién
Publica; con fundamento en el Articulo 26, Segundo Parrafo de la Ley de Fiscalizacidn y
Rendicién de Cuentas de la Federacion, publicada en el Diario Oficial de la Federacion de fecha
18 de julio del 20116; en relacidn con &l articulo 33 QUATER, inciso D de la Ley de Fiscalizacion
Superior del Estado de Chiapas, publicada en el Peri6dico Oficial No, 003 de fecha 24 de
diclembre del 2012,

Ambito de aplicacion

Los presentes Términos de Referencia son aplicables a las dependencias, drganos
desconcentrados y entidades paraestatales de la Administracién Pdblica Estatal, asl como a los
Fideicomisos Publicos, y a las Firmas de Auditores Externos designadas.
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GENERALIDADES

Propésito de [a auditoria

Las auditoriag externas en materia financiera, tendran por cbjeto examinar las operaciones de
los entes plblicos, cualquiera que sea su naturaleza, con el propésito de verificar si los estados
financieros, presupuestales y fiscales presentan razonablemente {a informacidn; si el ente piiblico
cumple con las obligaciones fiscales federales y estatales, si se han apegado a la nomatividad
vigente y si en el desarrolic de las actividades se han cumplide las disposiciones aplicables.

La firma de Auditcres Externos pondrd a disposicién de la Coordinacién de Comisarios y
Despachos Externos, cuando éstas lo requieran, copia de los papeles de trabajo que sustenien
las chservaciones, para llevar a cabo el seguimiento respectivo.

Inicio del Procesco de la Auditoria

1. El Cficio con que comunica la Secretaria de la Honestidad y Funcién Pablica a través de la
Coordinacion de Comisarios y Despachos Externos a 12 firma de auditor seleccionado, es el
instrumento que formaliza el inicio del proceso de Ia auditeria ante el Ente Publico, y en
consecuencia éste, debera iniciar el proceso de contratacidn, asi mismo el auditor
comunicara por escrito al Ente Publico el Inicio Formal a [a Auditoria.

Difusion y Cambios a los Términos de Referencia

1. Es responsabilidad del Socio Director yfo Representante Legal responsable de la firma de
auditores Externos, la difusidn de estos Términos de Referencla y demas normatividad y
lineamientos relativos a la revisién entre su equipo de auditoria.

2. La Secretaria de la Honestidad y Funcidn Plblica 2 través de la Coordinacidn de Comisarios
y Despachos Externos, informara a la Firma de Auditores Extemos designada sobre los
cambios que se puedan realizar a estos Términos de Referencia.

Etapas de! Proceso de [a auditoria

1.- La revisién que realice la firma de auditores externcs se debera apegar a lo establecido en
las Normas y Procedimientos de Auditoria y a los procedimientos especificos que atiendan
a las caracteristicas particulares de operacion de los entes pablicos.

De manera enunciativa, y con el Unico propodsite de destacar algunos conceptos de

importancia que las Firmas de Auditores Externos deben de considerar en sus revisiones, a
continuacidn, se describen los siguientes:
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Planeacion

1. La Firma de Auditores Externos efectuara una planeacldn del trabajo de auditoria para
alcanzar sus objetivos, debiendo dejar constancia en papeles de trabajo, entre otras, de ias
siguienies actividades:

a. Solicitar por escrito al Ente Pablico, la documentacién a revisar.

b. Obtencidn y andlisis general de la Estruciura Organica dei ente plblice, v en especifico
del area que elabora los estados financieros. Lo anterior, para dimensionar el volumen y

naturaleza de las operaciones del mismo, y con ello obtener la informacidn basica.

¢. Estudio y evaluacién preliminar del sistema de Control Interng,

2. Asi como, de otros procedimientos gue haya considerado aplicar de_ acuerdo a las
circunstancias de la Entidad auditada.

3. En base a lo anterior, debera formular un programa de trabajo.

Comunicacion

A.- Con la Administracién del Ente Publico.

1.-  Lafirma de auditores externcs lievard a cabo con ¢l ente pablico reuniones de trabajo que
tendran como propdsito:

a)

b)

d)

Presentacién formal del equipo de auditorla. Esta reunién se deberd llevar a ¢abo dentro
de los cinco dias habiles contados a partir de la formalizacién del contrato, y en la misma
la firma de auditores externos entregaré el "aviso del inicio formal de la revisién”, mismo
gue incluird al personal gue intervendra en la auditoria con la siguiente informacién:
Profesidn, nombre y cargo, precisando al responsable de la auditoria,

Exponer problematica diversa y/c limitaciones en la auditoria, incluyendo hallazgos de
auditorfa que pudieran convertirse en observaciones preliminares y/o una opinién
adversa, con el proposito de comentar estrategias para su atencién, previa al informe
preliminar de resultados.

Exponer y discutir con oportunidad las observaciones determinadas en fa auditoria, y en
caso de que prevalezcan las mismas, programar la firma de la carta de observaciones.

Comentar [os avances y resultados de los informes y/o dictamenes, previamente a la
fima de estos.
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e) Presentar con oportunidad al Ente Publico los documentos en las cuales requiera su
firma, asi como, acordar los periodos en los cuales se firmara la informacién y/o Estados
Financieros.

B.= Con la Coordinacién de Comisarios v Despachos Externos

1. La firma de auditores externos llevara a cabo, reuniones gue sean necesarias que
tendran como propésito, entre otras:

Las siguientes reuniones seran optativas y a solicitud de [a Coordinacién o de la Firma del
Despacho Externo, y tendrdn como proposito;

a) Previamente a la presentacion definitiva del dictamen de estados  financiercs, para
exponer los avances y resultados de los mismaos,

b) Para exponer el contenido de la Carta de Observaciones Definitiva producte de la
auditoria externa.

Avisos por Limitaciones o Retrasos en el Desarrollo de la Auditoria

En caso de presentarse cualquier situacion que retrase o limite el desarrcllo de |a auditoria, la
firma de suditores externos notificara por escrito a la Coordinacién de Comisarios y Despachos
Externos de la Secretaria de la Honestidad y Funcién Publica las limitaciones a que esta siendo
sujeto, en el momente en que éstas ocurran, asf como, las posibles repercusiones que esto
ocasionara en su trabajo, turmmando copia del escrito a |2 administracién del Ente Piblico.

1. Cualquier desfasamiento en el desarrolio de la auditoria que se detive de estas
limitaciones y que no sea notificado de acuerdo con lo anterior, serd imputable a la
firma de auditores externos,

2. Todas las solicitudes de ampliacién a los plazos de enfrega de los  dictamenes ylo
informes estaran condicionadas & situaciones de fuerza mayor debidamente
justificadas.

3. En caso de que ios plazes para la entrega de dictimenes y/o informes los
determinen autoridades distintas a la Secretaria de la Honestidad y Funcién Publica,
serd necesario cumplir con log requisitos que establezcan las mismas para las
ampliaciones en los plazos de entrega. Los entes pulblicos deberan remitir a la
Secretarfa de la Honestidad y Funcién Publica la autorizacion emitida por dichas
autoridades, con anticipacién a la fecha limite de entrega.

Cronograma de Entrega de Informacién

1. Las Firmas de Auditores Externos y los Entes Pdblicos, establecerdn un vinculo de
comunicacion y coordinacion efectivo que permita establecer los compromisos de entrega
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de informacidn, y documentacion ({incluyendo |a programacion de las fechas establecidas
para la firma de los Estados Financieros y demas informas), mismo que se debe formalizar
a través de un "Cronograma de Entrega de Informacion”, €l cual debera estar suscrito por
€l responsable del Ente Plblico y por el responsable de la Firma de Auditores Externos.

2. La Firma de Auditores Externos tiene [a obligacién de dar seguimiento oporfuno y
permanente al cumplimiento de las fechas de entrega de informacidn y a los compromisos
acordados en el “Cronograma de Entrega de Informacidén”, haciendo del conocimiento a la
Coordinacidn de Comisarios v Despachos Externos.

Estudic y Evaluacién del Control Interno

1. Como parte de la planeacién, la Firma de Auditores Externcs debera efectuar un Estudio y
Evaluacién del Control Interno del Ente Pdblico, que le sirva de base para determinar el
grado de conflanza que va a depositar en &l, y le permita determinar [a naturaleza, alcance
y oportunidad que va a dar a los procedimientos de auditorfa,

2. Lanaturaleza, alcance y eportunitdad de dichos procedimientos, asi como la evaluacién del
resultado de los mismos, deberd basarse entre ofros aspectos, en la suficiencia o
insuficiencia de los mecanismes de control.

3. La Firma de Auditores Externos debera obtener un conocimientc suficiente sobre cada uno
de los elementos de la estructura del control interne, documentando dicho conecimiento y
comprensién como parte del proceso de planeacién de la auditoria,

4. El estudic del sistema de control intermo incluird entre otros aspectos el ambiaente de control,
la valoracién de riesgos, los sistemas de contabilidad y de Informacidn, las actividades de
control, asi como la capacidad institucional del ente piblice.

5. Realizado el estudio y evaluacién del control interng, fa Firma de Auditores Externos
realizard las pruebas sustantivas y de cumplimientos respectivos, mismos que deberén estar
consideradas en el Programa de Auditoria.

PROCEDIMIENTOS A REALIZAR A LA AUDITORIA.

» Carta de Planeacidn de la Auditoria

« Estudio y Evaluacién de! Control intermo

+« Comunicacién

¢ Plan de actividades, Programa de Auditoria, Marco Conceptual
» Cronograma de actividades

» Ejecucion y Productos

Procedimientos Especificos Aplicables en su caso:
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1.

10.

11.

12,
13.

14.

15.

18.

17.
18.

Comunicacion por escrito al area auditada del inicio de la revision y suscribir un acta de
inicio de auditoria en la cual se establezcan quienes son las personas encargadas de
atenderla por parte de la entidad.

Verificar que todas las adquisiciones, hayan sido correctamente realizadas, y autorizadas
¥ se haya adquirido cuidando las condiciones de calidad y precic de acuerdo ala Ley de
Adquisiciones, Arrendamiantos de Blenes Muebles v Contratacién de Servicios para el
Estado de Chiapas y su Reglamento.

Verificar [a existencia de controles de los recursos financieros, constatando ademas si la
informacién financiera presupuestal y contable, es proporcionada en tiempo y forma
conforme a la normatividad aplicable.

Realizar arqueos de caja al fondo revolvente si es que existen saldos de recursos no
reintegrados.

Revisar |las pdlizas de cheques y soporte de las mismas y confrontar con el formato de
certificacién de gastos y que estos se hayan registrado contable y presupuestalmente.
Realizacién de confimnacién de operaciones con proveedores ylo prestadores de
servicios, seglin amerite el caso.

Verificar que exista dualidad en la autorizacion de los gastos y constatar que cuenten
con el sistema de firmas mancomunadas y confirmar a nombre de quien esta el registro
para el financiamiento de responsabilidades si es que existen irregularidades.
Determinar gue [as cantidades que tengan come inventarios de activos fijos derivado de
las licitaciones y compras directas, existan fisicamente y se encuentren debidamente
inventariados y etiquetados, y registrados en los sistemas de control interno
establecidos.

Verificar que se cuente con el registro adecuadoe y controles de entradas y salidas de
bienes adquiridos conforme el controf interno de almacenes e inventarios establecidos
para tal caso.

Constatar que el personal cuente con contratos y cumpla con los requisitos, asi como
las retenciones de impuestos que se les haya aplicado estén debidamente enteradas a
las instancias respectivas.

Constatar que lleven un registro adecuado de asistencia y apliquen sanciones
disciplinarias segldn corresponda.

Verificar que exista adecuada integracién de los expedientes de cada uno del persenal.
Verificar al parsonal con que cuenta la entidad se encuentre en su area de adscripcidn,
pasando lista de asistencia al momento de registrar entrada y salida, con el objeto de
corroborar su permanencia.

Veriftcar las radicaciones por concepta de remuneracién al personal que coincida con el
importe de las nébminas pagadas y aclarar posibles diferencias, estas deberan verificarse
con los tabuladores de sueldos autarizados por las instancias correspondientes.
Verficar €l cumplimiento de las obligaciones fiscales de las cuales la Entidad esta
abligada.

Elaborar, en su caso, papeles de trabajo que sirvan para la presentacion de
declaraciones.

Elabarar, en su caso, las cédulas de observaciones e integrar el soporte documental.
Elaborar cedulas de seguimientos de las observacicnes detectadas que fueron
solventadas en el proceso de la auditoria que permita sugerir a la entidad su recurrencia.
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19.

20.

21

Elaborar cédulas de ohservacioneas & informe de auditoria, y comentar [as observacionas
determinadas con los responsables de las areas auditadas, deberdn ser previas a la
conclusion,

Elaborar los informes correspondientes, presentar la cédula de observaciones y
recomendaciones dentro de los tiempos que marca el cronograma de actividades.
Elaborar el dictamen y propuesta de mejora.

Estos procedimientos no son limitatives, por o que el despacho contable podra implementar los
que congidere necesarios, segun las necesidades de la propia auditoria.

Comunicado por retraso en la entrega de los dictdmenes e informes y el tratamiento
de las Penas Convencionales

1.

La Secretaria de la Honestidad y Funcién Publica a través de la Coordinacién de
Comisarios y Despaches Externos, le comunicara a Ia firma de auditores externos los
dias de retraso aplicables por cada une de los informes y/o dictdmenes. La firma de
auditores externos presentara los docurnentos que a su juicio justifiquen, en su caso, los
retrasos en la entrega.

La Secretaria de la Honestidad y Funcidén Pulblica a través de la Coordinacion de
Comisarios y Despachos Externos, informarg por escrito al ente plblico los dias de
retraso en que incurrid la firma de auditores externos en la entrega de log informes yfo
dictdmenes, mismos que servirdn de base para el caloulo de las penas convencionales.

Las penas convencionales por el incumplimiento imputable a la firma de auditores
externos en la entrega de los informes ylo dictamenes en los plazos establecidos, las
calculara, controlara y aplicara la administracién def ente pablico de acuerde al contrato
de prestacion de serviclos convenido.

Sanciones

Lz Secretaria de la Honestidad y Funcion Piblica a través de |a Coordinacidn de
Comisarios vy Despachos Externes, se reserva el derecho de verificar y revisar en las
fechas que considere pertinentes los archivos que contengan los dictdmenes e informes
¥ que se hayan recibide. Dicha revision y el periodo en que se realice, se entiende, sin
perjuicic del estricto cumgplimiento que deben dar las firmas de auditores externos a lo
establecido en estos Téminos de Referencia.

Cuando las firmas de auditores externos presenten dictémenes e informes que no
cumplan con todos los requisitos establecidos en estos Términos de Referencia, se
consideraran como No Entregados, y por tanto el Ente Plblico aplicara una sancién
estipulado en el contrato de prestacién de servicios.

PROPIEDAD DE LOS TRABAJOS:
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Los documentos recabados durante el desarrollo de los frabajos para su revision, los originales
seran en tedo momento propiedad de la entidad y Unicamente serén fotocopiados aquellos que
el Despacho estime que sea evidencia para sus papeles de trabajo ¢ de acuerdo & su criterio se
consideren relevantes para la revisidn (dichos documentos deberan ser certificados por el area
correspendiente de la Entidad auditada para poder ser integrados a sus papeles de trabaje), sin
embargo queda estrictamente prohibido su extraccién, reproduccidn o difundir total o
parcialmente para otros fines distintos de la auditoria, en aquellos ¢asos que se pueda probar
que existen suficientes elementos para fincar una responsabilidad por ef mal Lso de los recursos
publicos ¢ bien por inobservancia a [a Normatividad se deben atender con meticutosidad v debe
manejar con mucha secrecia.

En cuanto informes elaborados por el Despacho encargado de hacer la auditoria, entregara éstos
en criginales yfo copias certificadas legibles, tanto al Ente auditado v a la Secretaria de la
Honestidad y Funcidn Publica para que esta Dependencia sea la encargada de llevar a cabo el
seguimiento, de acuerdo al resultado.

Productos Esperados de [a auditoria

Dictimenes e informes

El Auditor Externo efaborard y presentara los informes de acuerdo a los plazos, condiciones y
anexos establecides en el contrato,

1. Se requeriran los siguientes dictamenes, informes y documentos, de acuerdo con la
naturaleza de cada auditoria y considerando las condiciones aplicables a cada ente
publico a auditar:

Informe preliminar de resultados

El informe preliminar presentara unicamente las cédulas de observaciones, y el plazo de
entrega serd a los sesenta dias a la firma del Contrato de Prestacién de Setvicios firmado por
el Despacho Contable, hasta la entrega del informe ef cual con apoyo del Comisario Pablico y
el personal que designe la Coordinacion de Comisarios y Despachos Externos emitiran las
sugerencias que crean necesarias.

Informe de posible dafio patrimoniail (siempre y cuando estas se detecten)
E! interés de la Secretaria de la Honestidad ¥y Funcién Pdblica en este informe, radica en los
hechos de sltuaciones que puedan implicar un dafio patrimeonial al erario publico, por lo cual

unicamente se elaborara cuando se detecten las irregularidades, mencionando los nombres y
cargos de [os presuntos responsables.
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Cuando se presenten o se descubra fehacientemente la existencia de situaciones importantes,
de las que pudiera haber responsabilidades a cargo de los servidores publicos, se integrara el
"Expediente de Presunta Responsabilidad.”

En caso de existir presunto daric patrimonial al eraric plblico y responsabilidad de servidor
publico, el despacho externo, debera integrar el expediente correspondiente, de acuerdo a lo
establecido en el articulo 26 de la Gula de Auditoria Plblica. Mismos que serdn remifidos a la
Coordinacidn de Comisarics y Despachos Externos.

Informs Corto

El informe corto debera ser concreto y un resumen de las observaciones relevartes y no
relevantes clasificandolas en orden de impertancia, asi como las recomendaciones correctivas y
preventivas que se emitan.

El objetive que persigue la formulacidn y presentacién de éste, es para que el titular de 1a Entidad
auditada conczca de manera concreta los resultados obtenidos y las sugerencias o
recomendaciones que se solicitan se implementen.

Dictamen u Opinién de los Estados Financieros

El Dictamen u Opinién, constituye el documento donde el Despacho Externo encargado de
efectuar la auditoria, plasma la opinidn de los Estados Financieros, si estos presentan
razonablemente la situacién financiera de [a Entidad auditada, anexando los siguientes
documentos:

» Programa de auditoria [nicial

» Creonograma de entrega de informacion

» Directorios

» Programa de auditoria final

» Dictamen de estados financieros y sus notas.

+ QOpinion del auditor sobre la informacién adicional que acompafia a los estados
financieros basicos dictaminados,

¢ Informe sobre la revision de las operaciones relacionadas con adquisiciones,
arrendamientos y servicios del sector publico, y de obras pdblicas y servicios
relacionades con las mismas.

¢ Informe de irregularidades.

+ Carta de observaciones,

» Propuestas de mejora.

- Informe que contenga todos los asientos de ajuste y de reclasificacién sugeridos por &l
despacho auditor como resuitado de la revision.
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Informe Largo

El informe Largo constituyen todos los decumentos donde se plasman el trabajo desarrollade
y los resultados obtenidos, que va dirigido directamente 3 los servidores publicos responsables
de atenderlas, solventarlas y poner en praclica las recomendaciones, es por ello que estas
deberan especificarse en el documento denominado cédula de observaciones, que se leeré al
término de la revisidn, las cuales deberdn de complementarse con anexos que ilustren de
manera detallada las observaciones y recomendaciones para cada caso.

Informe de Irreguiaridades

1. Eneste informe la firma de auditores externos plasmara:

a} Las situaciones que preduzcan presuntos beneficios o lucro personal con recursos
poiblicos, ¥ en consecuencia se, presuman dafics o perjuicios al Erario Publico,
determinadas en la auditoria externa.

2. Se presentara a la Secretaria de la Honestidad y Funcién Pdblica a través de la
Coordinacion de Comisarios y Despachos Externos, en el momento en que se detecten
las Irregulanidades ¢ existan indicios de éstas, firmado por el auditor externo responsable
de la auditoria. Las irregularidades, junto con el soporte documental respectivo.

3. Las firmas de auditores externos estan obligadas a apoyar al Organo Interno de Control
en la integraciéon de los expedientes de los cascs con presunta responsabilidad de
servidores publicas producto de las irregularidades detectadas por la firma de auditeres
externgs

4. Para efectos del seguimiento de las irregularidades reportadas por la firma de auditores
externgs, la Secretarfa de la Honestidad y Funcion Pdblica a través de la Coordinacién
de Comisarios y Despachos Externos, determinara la instancia a la que remitird el
informe para gue ésta emprenda las acciones que correspondan.

Propusestas de Mejora

1. En este informe se plasmaran las Propuestas de Mejora, que son las recomendacicnes
a los entes prblicos enfocadas a perfeccionar los controles o al establecimiento de estes
en las distintas areas auditadas.

2. Las firmas de auditores externos dgberan considerar que las propuestas de mejora no
son situaciones en las que se inftirfge un fundamento normativo, legal o técnico, por lo
que serdn como su nombre lo in&ica, propuesta gue permitan enriguecer el control
inferno para una mejor gestidn de los entes auditados.
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Condiciones de entrega de los dictdmenes, informes y documentos, sus plazos da
entrega y distribucién,

Las firmas de Auditores Externos entregarén todos [os Dictdmenes y/o Informes
solicitados en el apartado de Plazos de Entrega y Distribucion a la Entidad.

Los ejemplares correspondientes a la Secretaria de 1a Honestidad y Funcidn Puablica,
sefalados como Documentos en el apartado de Plazos de Entrega y Distribucion,
deberan ser entregados por la firma de auditores externos, en forma impresa
directamente en las oficinas de la Coordinacion de Comisarios y Despachos Externos,
ubicadas en Bouievard Los Castillos No. 410, Fracc. Montas Azules en esta Ciudad
Capital.

Todos los dictdmenes, informes, y documentos deberan estar suscritos por el auditor
externo responsable de la revision, y los documentos que los integran, por los
responsables del ente publice, de su autorizacién y elaboracion.

Todos los dictdmenes, informes, y documentos deberén entregarse en forma completa y
con todes los requisitos establecidos en esfos Términos de Referencia, legibles, sin
errores u omisiones y dentro de las fechas [imite establecido.

En caso de ser necesario, la Secretaria de la Honestidad y Funcién Plblica podra
requerir ejemplares impresos adicionales.

Estos Términos de referencia na son limitativos, el Despache Externo los podrd ampliar y adecuar
de acuerdo a las caracteristicas de la Entidad, en el momento que asi 1o requiera cuando el tipo
de auditorfa lo requiera.
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