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Equipo Responsable

Computadoras

Coord. De 
Extensión y 
Difusión

Coordinador  de 
Extension y 
Difusión 

Cámaras 
Fotográficas y de 
Video

Coord. De 
Extensión y 
Difusión

Material Fotográfico

Coord. De 
Extensión y 
Difusión

Impresoras, plotter y 
fotocopiadora

Coord. De 
Extensión y 
Difusión

Material de Deporte

Coord. De 
Extensión y 
Difusión

Radios Mobiliario de Oficina

Coord. De 
Extensión y 
Difusión

Papelería

Coord. De 
Extensión y 
Difusión

Vehículo 

Teléfono, Internet

Coord. De 
Extensión y 
Difusión

Producciones musicales 

Indicadores Responsable Unidad de 
medida

Objetivos y 
metas

Información 
Documentada Quién define Quién 

autoriza

Cumplimiento de 
entrega de los 
trabajos graficos

Coordinador de 
Extensión y 
Difusion

(No. de 
solicitudes 

atendidas/ No. 
de solicitudes 
recibidas)*100

100% Estatuto orgánico Autoridades 
de la UNICH

Consejo 
Directivo

cumplimientos de 
solicitudes

Coordinador de 
Extensión y 

Difusión

No. De 
solicitudes 

atendidas/No. 
De solicitudes 
recibidas*100 

90% Decreto de 
Creación

Autoridades 
de la UNICH

Consejo 
Directivo

cumplimiento de 
elaboracion de 
gacetas

Coordinador de 
Extensión y 

Difusión

No. de gacetas 
realizadas/No. 

de gacetas 
programadas*1

00

100%
Procedimientos 
de Extension y 
Difusion 

Coordinador 
de Extensiom 
y Difusion

Rector

cumplimiento del 
proyecto de difusión

Coordinador de 
Extensión y 

Difusión

Actividades 
realizadas/Activi

dades 
programadas*1

00 

100%

calendario de 
difusion de eventos 

Coordinador de 
Extensión y 

Difusión

Publicaciones 
realizadas/publi

caciones 
solicitadas*100

90%

Mobiliario de Oficina

¿Con qué recursos hacemos el trabajo? ¿Quién participa en el proceso?

Instalaciones 

Oficinas

Personal Conocimientos

Asistente

Oficinas

oficinas

Oficinas

Entrada Proveedor

Canchas Deportivas

Oficinas

Salidas Clientes
Solicitudes de  Diseño para Carteles, 
Lonas, Trípticos, Tarjetas de 
Presentación, Invitaciones

Todas las áreas
Impresiones Todas las Áreas

Eventos Deportivos, Culturales y 
Académicos

Todas las áreas, Dependencias de 
Gobierno, Particulares y Organización de los Eventos

Estudiantes, Usuarios 
internos y externos 

Difusión 
Preparatorias (Directores, 
Académicos y Estudiantes)

Captación de Alumnos para 
ingreso a la Universidad

Estudiantes de 
Preparatoria
alumnos 

Elaboró: Revisó: Aprobó:

¿Con qué indicadores de desempeño? ¿Cómo realizamos el trabajo?

Ing. Oscar Sántiz Gómez Mtra. Alma Gabriela Siu Rodas Dr. Jorge Luis Zuart Macías 
Coordinador de Extensión y difusión Coordinadora de Gestión de la Calidad Rector 

Fotografía y edición de 
videos, radio, redacción.

Fotografía, redacción, 
edición.

Administrativo

Diseño, creatividad

Asistente

Diseñador

EXTENSIÓN Y DIFUSIÓN:
Coordinar las actividades de Extensión y 
Difusión de los eventos Institucionales 
encaminados a fortalecer el desarrollo 

integral de los estudiantes.


